ADASO
ADANA SANAYI| ODASI

SIRA . . ADANA SANAYi ODASI 2025 YILI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU HIZMETIN . .
NO HIZMETIN ADI . . TAMAMLANMA HIZMET BEDELI
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEQ),
5174 sayih Kanun geregi Adana merkez ve ilgelerinde faaliyet gosteren ve 5174 sayilh Kanunda yer alan “sanayici” kriterlerine uygun vasiflary
bulunan firmalarin, kayitlari asagida verilen belgelerin odamiza ibraz edilmesi sonrasinda gerektiginde isyeri tetkiki yapilarak|
neticelendirmektedir.
1) Uye Kayit Beyannamesi
2) Kayit Bagvuru Dilekgesi Odaya kayit
3) Firma Tanitim Bilgi Formu evraklarmmn tam | - o
4) Firmanin Kurulusunun ilan Edildigi ve Diger ilanlari igeren Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetelerinin Asillart olarak verilmesi  |Firmalarin sermayelerine gore derece
veya Tasdikli Fotokopileri sonrasinda ilk kriterleri belirlenmis olup yeni kayit
1 [YENI KAYIT 5) Ticaret Sicil Tasdiknamesi Yoénetim Kurulu olan iiyelerden derecelerine gére
6) Gergek Kisiler igin Sahibinin, Tiizel Kisiler igin Temsilcilerinin Noter Tasdikli imza Sirkiileri toplantisinda diyelik 3.900 TL - 13.000 TL arasinda kayit
7) Gergek Kisilerde Firma Sahibinin, Sirketlerde Sirket Ortaklarinin Niifus Suretleri veya Niifus Ciizdan Fotokopileri bagvurusu onaylanir. ticreti alimaktadir.
8) Gergek Kisilerde Firma Sahibinin, Tiizel Kisilerde Temsilcilerin ikametgah ilmiihaberi ile 3 (iig) Adet (Yaklagik 1 hafta
Fotograflart igerisinde)
9) Uretimde Kullamlan Makine ve Ekipmanlarin Listesi ve Alis Faturalarinin Fotokopileri
10) isyeri Firmanin Miilkiyetinde ise Tapu Fotokopisi, Kira ise Kira Kontrati Fotokopisi
11) SGK Prim Bildirgesi
12) icinde Bulundugumuz Yildan Once Kurulan Firmalarin Onceki Y1l Sonu itibariyle Hazirlanmis Bilangolart
13) Firma Baska Odaya Kayitli ise; Yeni Tarihli Oda Sicil Kayit Sureti
5174 sayili Kanun geregi oda kaydimin silinmesini isteyen veya tespit lizerine oda kaydinin silinmesi gereken iiyelerin asagidaki belgeleri odamizal
ibraz etmeleri sonrasinda gerektiginde isyerj tel.kiki yapilarak terkin ﬁs}emlefi sonu(‘;lgndlnlma!(tadlr. Bu islem igin herhangi bir hizmet
5 lkAvIT SILME 1) Kapan:.m ﬁrm.alarm sunacag dilekge v'e kz.xpamsma 11151.(1{1 llnca(e} §|C|I gaz_et_esu . 110 in bedeli talep edilmemekle birlikte
2) Baska.ll.e.nakll ({lan firmalarin sunacai dilekge ve nakil ile ilgili ticaret .SICI| gazelesu ) o ) ) g Oda borglarnin tamaminin ddenmesi
3) Sanayicilik vasfi kalmayan, ancak ticarete devam edecek firmalarin ise dilekge ekinde, is¢i sayisim gosterir SGK belgesi, gerekmektedir
makinalarin ve igyerinin kapanisi veya satis1 ile ilgili belgeleri odamiza ibraz etmeleri ile, gerek goriildiigii takdirde isyeri tetkiki ’
yapildiktan sonra Yonetim Kurulu karar ile oda kayitlar terkin edilmektedir. (TOBB Oda M lat Yonetmeligi 15. madde)
BILGI GUNCELLEME Bilgi giincelleme islemleri, Odamizin kurumsal web sitesindeki (www.adaso.org.tr) Uye Islemleri Boliimiinden, e-posta yolu ile veya dilekge] . o .
3 |(Unvan, Adres, Sermaye RN . " R " 1 giin Ucretsiz
\b) (varsa ekleri) ile birlikte Odamiza miiracaat edilerek yapilabilmektedir.
1 Oda Sicil Kayit Sureti 5 dakika 150 TL
2) Faalivet Belaesi 5 dakika 150 TL
. . 3) Firma Ortaklar Belgesi 5 dakika 200 TL
4 BELGE VE UYELIK | 4) Bag-Kur Belgesi 5 dakika 200 TL
' TASDIK TALEPLERI 5) IThale Durum Belgesi 5 dakika 200 TL
6) Oda Kimlik Kartt 1 hafta 200 TL
7 Uvelik Tasdiki (Thracat faturasi. mamul s6zlesmesi. vb.) 10 dakika 300 TL
8) Yabanci Dilde Oda Kayit ve Faalivet Belgesi 10 dakika 200 TL
MUHAMMEN BEDEL 1) Dilekge istenilen Kalem veya Tespit
5 |VE RAYIC FiYAT _ _ _ _ _ 5- 15 giin Edilmesi Gereken Ozellik X 13.000
'TESPITI 2) Rayig Fiyat Tespiti Istenilen Mamul ve Imalatlarla Ilgili Detay, Ozellikler, Sartname ve ekleri Igerir Ekler TL
1) Dilekge
6 |FATURA TASDIKi 2) Tasdiki Istenilen Fatura ve Fotokopisi 10 dakika 300 TL
3) Fatura iceriginde Yer Alan Mamul ve imalatlarla ilgili Detayh Agiklama, Sartname, Ornek vs. Ekler
4) Kapasite Raporu Talep Formu ve Firma Tamitim Bilgi Formu . . .
5) Makinalara Ait Fatura Fotokopileri veya Makina Kira Sozlesmeleri U.IYEIT; Odocgc.?il?n,n_c %omt 12}]6010
7 |KAPASITE RAPORU 6) Calisanlara Ait Aylik SGK Prim Bildirgeleri 5- 15 giin i arast tieret fans!t
T . . edilir. (Eksper iicreti 750 TL ve
7 Isyerine Ait Tapu veya Kira Kontrat elsper yol iicreti haric)
8) Istigal Konusuna Gore Diger Bilgi ve Belgeler per ¢
(ONAYLI KAPASITE
8 |RAPORU SURETI Talep Dilekgesi 5 - 10 dakika 150 TL / Sayfa
Uyelerin derecelerine gore 12.600-
: Firmalarin ithalat, ihracat, giimrik, tesvik vb. islemlerinde ilgili mevzuatlar geregince diizenlenen ekspertiz raporlarinda istenen belgeler| . 13.000 TL arast iicret tahsil edilir.
[EKSPERTIZ RAPOR! - N .
o S ORU lckspertizin tiiriine gore degismektedir. 3-5gln (Eksper iicreti 750 TL ve eksper yol
ticreti harig)
(ONAYLI EKSPERTIZ ] ] ]
10 |RAPORU SURETI Talep Dilekgesi 5 - 10 dakika 150 TL / Sayfa
Uyelerin derecelerine gére 12.600-
11 [BILIRKiSi RAPORU Flrmalarlil .l.tha]az, lhra??t, gumnfk, tesvik, vergi vb. islemlerinde ilgili mevzuatlar geregince diizenlenen bilirkisi raporlarinda istenen belgeler| 3-5 giin 13.000 TL arast ticret tahsil edilir.
raporun tiiriine gore degismektedir. (Eksper iicreti 750 TL ve eksper yol
ticreti harig)
IMALAT 1) Dilekge o
12 |YETERLILiK 2) Gegerli kapasite raporu drnegi 1-3giin 7.000TL (EA;p r tiereri 250 TL
IBELGESI 3) Uriin tanitict brosiir ari¢)
1) Dilekge A
13 [IMALATCI BELGESI 2) Gegerli Kapasite Raporu Omnegi 1-3giin 7000 TL (bk;pgr'mm" 750TL
3) Uriin Tanitic1 Brosiir arig)
FiRE EKSPERTIZ ; - 45 g 13.000 TL x 2 Adet
14 BELGESI Dilekge 15 - 45 giin
(ONAYLI FiRE . :
15 KARARI SURETI Dilekge 5 - 10 dakika 150 TL / Sayfa
1) Dilekge
2) Taahhiitname
3) Mali Verileri Inceleme izin Formu
4) Mali Miisavir Ruhsat Sureti, Firma imza Sirkiisii ve Sanayi Sicil Belgesi
. 5) Uriin Alis Faturalar1 ve Hammadde Temin Edilen Firmalara Ait Sanayi Sicil Belgeleri Ornegi
16 ;EE&L&AU 6) Uriin Regetesi . o 5- 10 giin
7 Hesabmn Yapildigt Dgneme Ait Fiili Uretim Miktar Uriin sayist x 6.000 TL (Eksper
8) Yillik Isletme Cetveli jicreti 750 TL haric)
9) Dagitim Anahtari ¢
10) Proses Akis Semast
11) Diger Bilgi ve Belgeler
/A.TR Dolasim Belgeleri
1) A.TR Satin Alinirken Niifus Ciizdan Ornegi ve Firmanin Yetkilisi Oldugunu Gosteren Noter Tasdikli Belge 5 - 10 dakika 40 TL
2) Maliye Onayh Cikis Faturast
DOLASIM 3) ilgili Mevzuata Gére Doldurulmus A.TR Dolagim Belgesi
17 [BELGELERI SATIS Diger Dolasim Belgeleri
VE ONAYI 1) Diger Belgeler Satin Alinirken Niifus Ciizdan Ornegi ve Firmanin Yetkilisi Oldugunu Gosteren Noter Tasdikli Belge
2) Maliye Onayli Cikis Faturas 5 - 10 dakika 40 TL
3) Yurt I¢inden Alindiysa Yurti¢i Alig Faturalar veya Miistahsil Makbuzu veya Borsa Tescil Beyannamesi vb.
4) Yurtdisindan Geldi ise ithal Girdilere iliskin Giris Beyannamesi
5) Daha Once EUR 1 Belgesi ile ithal Edilen Girdiler i¢in EUR 1 Dolasim Sertifikasinin Bir Oms_gi
1) Odamiza Hitaben Yazilmis ve Is Makinesinin Tescilini Talep Eden Dilekge
2) is Makinesinin Sahiplik Belgesi:
a. Sifir araglar i¢in fatura (Is makinesi ithal edilmis ise faturaya ek olarak giimriik giris beyannamesi ve giimriik vergisinin
ddendigine dair makbuz)
lc). I\l/(ei?;iee[li:f:llar i¢in noter satis senedi (Noter tarafindan iptal edilen is makinesi tescil belgesi sézlesmeye eklenecektir) 2.300 TL + Belge ficreti (Eksper
18 [IS MAKINESI d. Yukarida anilan belgelerin ibraz edil i durumunda mahk den alinacak sahiplik belgesi (Yukarida belirtilen sahiplik| 3-5gin iiereti TS0 TL ve e,’fSper Yol icreti
bilgilerinin ash veya noter tasdikli suretleri verilecektir.) Makine itizerinde tadilat yapilmissa bu tadilat: yapan firmanin| harig)
. faturast ile firmaca hazirlanmis ve Sanayi ve Ticaret Miidiirliiklerince onaylanmus tadilat projesi getirilecektir.
3) Is makinesine ait teknik belge getirilecektir. (Firma veya Kisi kasesi ve imzasi olacaktir. Ayrica bir makine miihendisine tasdik|

ettirilecektir. Miihendisin kendi Odas1’na ait kayit numarasi belirtilecektir.)
Varsa resim, brosiir, sekil ¢izim gibi is makinesine ait fikir verici ek dokiimanlar.



http://www.adaso.org.tr/

